KOMMUNIKATIONSMATRIX


Diese Kommunikationsmatrix definiert die Kommunikationswege, -verantwortlichkeiten und -frequenzen für das vorliegende Projekt. Ziel ist die Sicherstellung eines reibungslosen Informationsflusses zwischen allen Projektbeteiligten.
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Verantwortlichkeiten:
Projektleiter: Koordination und Durchführung der Kommunikationsmaßnahmen, Berichterstattung an Auftraggeber.
Teamleiter: Organisation der täglichen Abstimmungen und Sicherstellung der Informationsweitergabe im Team.
Qualitätsmanagement: Überprüfung von Risiken und Qualitätssicherung in allen Phasen des Projekts.
Auftraggeber: Empfang und Prüfung von Berichten und Ergebnissen, Teilnahme an relevanten Besprechungen.

Kommunikationsregeln:
Alle Mitteilungen sind sachlich, klar und nachvollziehbar zu formulieren.
Termine und Fristen sind einzuhalten, um Verzögerungen zu vermeiden.
Vertrauliche Informationen sind angemessen zu schützen und nur berechtigten Empfängern zugänglich zu machen.
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Originalquelle dieses Dokuments:
https://sofortvorlage.com/kommunikationsmatrix-vorlage/
War diese Vorlage für Sie hilfreich?
Weitere aktuelle Vorlagen finden Sie unter:
https://sofortvorlage.com
Diese Vorlage ist ausschließlich für den persönlichen, nicht kommerziellen Gebrauch bestimmt.
Bei Weitergabe oder Veröffentlichung ist die Nennung der Quelle verpflichtend. © sofortvorlage.com




